ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA COROD
PRIMAR

DISPOZITIANR.107
DIN 09.11.2020
privind masuri pentru impiedicarea extinderii epidemiei COVID-19, precum
si pentru organizarea activitatii primariei Corod in contextul masurilor
privind limitarea epidemiei

Dumitru TENIE — primarul comunei Corod, judetul Galati;

Luand act de:
Referatul Serviciului Situatii de Urgenta inregistrat sub nr. 11699/06.11.2020
oentru punerea in aplicare a Hotararii nr. 6/2020 a Comitetului Local Corod
oentru Situatii de Urgenta, cu privire la instituirea corespunzatoare si de indata a
masurii trecerii in regim de telemunca si munca la domiciliu pentru personalul
primariei comunei Corod, respectiv suspendarea activitatii cu publicul prin
contact fizic direct;
Pentru evitarea la maximum a oricarui contact care ar putea sa contribuie la
raspandirea virusului SARS-COV?2 intre salariatii din cadrul Primariei comunei
Corod, de la cetateni catre personalul Primariei, sau de la functionarii Primariei
inapoi céatre cetatenii cu care ar intra in contact direct;

Avand in vedere temeiurile juridice,respectiv prevederile:
- art. 11 din Anexa nr. 3 la HG nr. 856/14 octombrie 2020, in forma actualizata
prin HG nr. 935/05 noiembrie 2020, obligatorii pentru toate institutiile si operatorii
economici publici sau privati, cu privire la organizarea modului de desfasurare a
activitatii si organizarii programului de lucru in regim de telemunca sau munca la
Jomiciliu, iar acolo unde acest lucru nu este posibil, prin decalarea orara
programului de activitate pe grupe de salariati;

Tn temeiul art.155 alin. (5) lit. a), b) si e), precum si al art. 196 alin. (1) lit. b)
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
emit prezenta

DISPOZITIE

Art. 1 Incepand cu data de luni 9 noiembrie 2020 se suspenda orice
interactiune directa a personalului Primariei comunei Corod cu cetatenii, prin
audiente, relatii cu publicul, acces in cladirea primariei sau orice alte forme de
contact direct cu acestia.

Art. 2 Cetatenii, persoanele juridice i institutiile publice se pot adresa primariei
Corod prin orice alte mijloace de comunicare decat prezentarea personala la
sediul institutiei, respectiv:

Telefon 0236864006

Fax 0236864002



e-mail corod@gl.e-adm.ro

Cod Postal: 807080

Adresa: Primaria comunei Corod, strada Stefan Cel mare, nr.258, sat Corod,
udetul Galati

Situatii de urgenta: Sef Serviciu Voluntar Situatii Urgenta, Doru ISAC tel 0728
834 217

Primar Dumitru TENIE, telefon 0766 236 302

Secretar General Casandra GRECU, telefon 0728 843 710

Art. 3 Pentru rezolvarea oricarei probleme sau proceduri, cetatenii trebuie mai
intai sa ia legatura telefonic sau prin e-mail cu persoana din primarie care
asigura permanenta pe domenii de activitate, pentru a primi informatiile despre
procedura si actele necesare, apoi vor completa (dupa caz) cererea si o vor
transmite prin e-mail, fax sau postal la primarie.

Doar in mod exceptional, numai in situatii de urgenta sau temeinic motivate,
dupa discutia telefonica cu persoana responsabila din primarie, cererile i
documentele conexe se pot depune Tn format fizic (pe hartie) la ghiseul exterior,
de unde vor fi preluate si distribuite functionarului competent pentru rezolvare, cu
acordarea unui termen de rezolvare scurt dar rezonabil, la care petentul se va
prezenta pentru ridicarea raspunsului agteptat.

Persoanele si telefoanele de contact pentru principalele domenii de interes vor fi
afisate la sediul primariei, la loc vizibil din exterior, precum si pe pagina de
internet a Comunei Corod.

Art. 4 incasarile de impozite si taxe locale se vor efectua exclusiv prin decontare
bancara, sau platd online, utilizandu-se conturile de trezorerie indicate in deciziile
de impunere primite la domiciliu, prin posta, de catre fiecare contribuabil in parte,
conturi care vor fi, de asemena afisate la sediul primariei i pe pagina de internet
a Comunei Corod.

in mod exceptional, se poate accepta plata impozitelor i taxelor la ghiseul
exterior al casieriei, numai pentru situatii de urgentd motivate, in intervalul orar 8-
14, cu luarea masurilor corespunzatoare de protectie.

Art. 5 (1) incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei Dispozitii, pe o
perioada de 30 de zile, activitatea in cadrul Priméariei comunei Corod se va
desfasura preponderent prin telemuncd, cu activitate de la domiciliu si
comunicare operativd prin mijloace electronice, astfel incét sa se evite
functionarea simultana a mai mult de o persoana in fiecare incapere (birou) sau
compartiment functional al Primariei.

(2) In perioada prevazuta la alin. (1) se va asigura prin rotatie permanenta
activitatii principalelor compartimente care lucreaza cu publicul, activitatea de
registratura si relatii cu publicul in mediu electronic (telefon, e-mail, alte
modalitati de comunicare prin mijloace electronice) precum si rezolvarea
preponderent in aceeasi modalitate a activitatilor curente pe relatia cu publicul
sau cu celelalte institutii sau autoritati publice.

(3) in perioada in care personalul desfasoara activitate la domiciliu, n regim de
telemunca, acesta are obligatia de a fi disponibil pe toate mijloacele de
comunicare electronica la distanta (telefon, e-mail, Whatsapp) in cadrul
programului normal de lucru (8.00 — 16.00) pentru a prelua, a rezolva sia



comunica la sediul Primariei, dupa caz, lucrarile care sunt repartizate in sarcina
sa de catre persoanele care le coordoneaza activitatea sau care asigura
permanenta pe domeniul de activitate sau la Compartimentul Relatii cu publicul
(4) Tn perioada Tn care personalul desfasoara activitate la domiciliu, in regim de
ielemunca, acesta are obligatia de a fi disponibil, in cadrul programului normal de
iucru (8.00 - 16.00), pentru deplasare de indatd, in maxim o ora de la solicitare,
la sediul Primariei, daca situatiile operative aparute necesita acest lucru.

(5) in fiecare zi de joi a saptamanii, activitatea personalului se desfasoara la
sediul Primariei, impartit in doua grupe, care vor acoperi decalat programul
de lucru in intervalele orare 8.00 — 13.00 si 13.00 — 18.00, in conditiile
prevazute la art. 1 -4,

(6) Impartirea personalului din cadrul fiecarui compartiment / domeniu de
activitate, pentru rotatia la asigurarea permanentei, respectiv pentru programul
decalat al zilelor de joi, se va realiza prin consens intre persoanele cu
responsabilitati similare, respectiv prin repartizare echilibratad intre compartimente
a persoanelor care vor asigura permanenta la registratura, cu medierea
responsabilului cu activitatea de resurse umane si/sau sub coordonarea sefilor
ierarhici acolo unde aceasta este necesara.

(7) Responsabilul cu activitatea de resurse umane tine evidenta centralizata a
modului de repartizare saptamanala a activitatii personalului la sediu, la
domiciliu, sau potrivit alin. (5).

Art. 6 Secretarul general al comunei asigura comunicarea prezentei prin
intermediul Compartimentului Relatii cu Publicul, autoritatilor, institutiilor si
persoanelor interesate.

Primar , Contrasemneaza,
Dumitru TENIE Secretar general al U AT,

- Casandra G C}l ‘
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